- HARCAMABIRIMLERI
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ORNEK KONTROL ADIMLARI

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi



Dayanak

5 Mart 2025 tarih 32832 sayii Resmi Gazete ’de yayimlanan Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeliginin “Harcama birimlerinde on mali kontrol sureci ve usulu®* baslikli 6.nci
maddesinde :

“(1) Harcama birimlerinde surec¢ kontrolu yapilir. Surec¢ kontrolinde, her bir islem daha onceki
islemlerin kontrolunu icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yurutulmesinde
gorev alanlar, yapacaklari islemden onceki islemleri de kontrol eder. Sure¢c kontrolunu
saglamak amaciyla yapilacak kontrolleri gosteren on mali kontrol listelerini de iceren islem
yonergeleri ve sure¢c akis semalari hazirlanir ve harcama vyetkilisi tarafindan yururlige
konulur... hukmua yer almaktadir.



Dokuman

S6z konusu hitkme istinaden UNIKYS’de “PP.4.2FR.0034 Harcama Birimi On Mali Kontrol
Listesi“ dokimani olusturulmus, asagida ise ornek kontrol basamaklarina yer verilmistir. Strec
kontrolu, harcama birimlerinin yetki ve sorumlulugunda olup s6z konusu basamaklar ilgili
harcama yetkililerince artirilabilir veya azaltilabilir. On Mali Kontrol Listesinin gerceklestirme
gorevlilerince onaylanarak odeme emri belgeleri altina eklenmesi gerekmektedir.



Odeme Tiri: Memur Maas Odemeleri

Aylik bordrosu/ bordro ozeti var mi?

Aylik personel bildirimi ve bordro icmali var mi?

3. Personel bildirimi ve bordro icmalinde yer alan tutar ile personel sayisi banka listesi ile
tutarli mi?
4. Goreve yeni baslayanlar/naklen goreve baslayan personeligin;

a)ise baslama yazisi, atama onayi var mi?
b)Naklen atanan personelicin nakil bildirim formu var mi?

c) SGK ise giris bildirgesi, aile yardimi bildirim formu, personel nakil bildirim formuna istinaden
veri girisleri yapildi mi?



Odeme Tiri: Memur Maas Odemeleri

5. Ozel hayat ve saglik sigortasi bulunan personelicin police veya 6deme dekontlarina uygun
olarak girigler yapildi mi?

6. Derece ve kademe ilerlemeleri nedeniyle hakedilen tazminat ve 6denekler, gosterge
puanlari guncellendi mi? Yapilan degisiklikler aylik bordro dokumunde dogru mu?

7. Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi/ Gorevden uzaklastirilmis
olanlarin goreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve goreve baslama yazisi var mi?

Ayliksiz izin ve askerlik donusu yeniden ise baslamalarda, ise baslama yazisi var mi?
Unvan degisikligi olan personel icin atama onayina uygun islem yapildi mi?

10. Yabancidil tazminati (sadece YDS) almaya hak kazanan personelicin sinav sonug
belgesine uygun gosterge katsayilari ile hesaplama yapildi mi? Sinav sonucg belgesiilk

odemeye eklendi mi?



Odeme Tiri: Memur Maas Odemeleri

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

Icra, nafaka, kisi borcu, saglik raporu, kefalete tabi gdrevi vb. bulunan personelden gerekli
kesintiler yapildi mi?

Akademik personelin yurtici ve yurtdisi gorevlendirmeleri, izin, rapor vb. gecici gorevden
ayrilma durumlarinda gelistirme guclugu odenegi ve egitim ogretim d0denegi ile ilgili gerekli
kesintiler yapildi mi?

Zorunlu BES kesinti listesi var mi?
Sendika aidati kesinti listesi var mi?
Lojman kesinti listesi var mi?
Kefalet kesinti listesi var mi?

Sigorta Listesi (hayat sigortasi veya sahis sigortasi policeleri) var mi?



Odeme Turl: Ikinci Gorev Ayligi-Vekalet Ucreti
Odemeleri

ikinci Gérev Ayligi;

1. Ikinci gérev 6demesi icin Gst ydnetici onayi/gorevliendirmesi var mi?
Ise baslama yazisi var mi?

Bordro var mi?

Fiilen calisilan gun sayisi ile bordroda hesaplanan gun sayisi uyumlu mu?

ok~ Db

Ikinci gorev ayligl alacak personelin almakta oldugu aylik gésterge ve ek gosterge
katsayilarina gore hesaplama yapildi mi?



Odeme Turl: Ikinci Gorev Ayligi-Vekalet Ucreti
Odemeleri

Vekalet Ucreti;

1. Ucretli vekalet icin Devlet Memurlari Kanununun 86 ‘nci maddesi uyarinca
gorevlendirildigine dair Rektor onayi alindi mi?

Ise baslama yazisi var mi?
Bordro var mi?

Vekalet ayligi vekil memurun vekaletinin 3 aydan fazla devam eden suresi icin mi verildi?

ok~ Db

Vekalet ayligl ile zam ve tazminat farklari, vekalet edilecek kadronun dolu/bos olmasi
durumuna gore dogru hesaplandi mi?

6. Fiilen calisilan glin sayisi ile bordroda hesaplanan gun sayisi uyumlu mu?



Odeme Turi: Ayliklarla Birlikte Odenmeyen
Personel Odemeleri

1. Ozel mevzuatlari geregince yapilacak zam, tazminat ve benzeri 6demelerde, ilgili
mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi var mi?

2. Mevzuati geregi odemeye esas alinan zam, tazminat vb. oranlari dogru mu? Fiilen
calisildigr gun kadar yapilan 6deme ise izinli, raporlu vb. olunan gunler ddeme hesabinda
dikkate alindi m1?

3. Ayliklarla birlikte 6denmeyen personel cdemeleri 6zel bordrosunda veya cesitli 0demeler
bordrosunda gosterildi mi?

Baska Bir Kadroya Atananlar iginse;
4. Atama onayivar mi?
5. Goreve baslama yazisivar mi?

6. Cesitliodemeler bordrosu var mi? Hesaplamalar dogru mu?



Odeme Turi: Ayliklarla Birlikte Odenmeyen
Personel Odemeleri

Diger (Ayliklarla birlikte 6denemeyen-eksik 6denen maas unsurlari)
1. Gecmis aylara ait bordrolar var mi?
2. Eksik odemeye ait kanitlayici belgeler eklendi mi?

3. Cesitliodemeler bordrosunda odenen-odenmesi gereken tutarlar dogru olarak hesaplandi
mi?



Odeme Turl: SGK Ek Karsilik / Faturall
Alacaklar Odemeleri

1. Butce tertibi ile hesap kodlari yapilacak harcamanin niteligi uyumlu mu?

2.  SGK MOSIP Faturali Alacak Listesi/Ek Karsilik Tahakkuk/Tahsilat Listesinde yer alan
odenecek tutar ile odeme emri belgesi uyumlu mu?



Odeme Tiiru: Isci Maas Odemelers

Isci Gcret bordrosu var mi?
Personel bildirimi var mi?

3. lcra, nafaka, kisi borcu, sendika, saglik raporu vb. bulunan personelden gerekli kesintiler
yapildi mi?

4. Bordro icmal raporu var mi?
5. Tahakkuk ettirilen bordroda yer alan bilgiler dogru mu?

6. Gorevden ayrilan personel var mi? ilgili ayda isten ayrilan iscinin son 6demesine iliskin
isten ayrilis bildirgesi eklendi mi?

7. Banka listesi var mi?

8. Banka odeme listesinde yer alan odenecek tutar ile personel sayisi; icmal ve bordroda yer
alan tutar ve sayi ile uyumlu mu?



Odeme Turl: Isci Maas Odemeleri

9. lscilerin fazla calisma, ulusal bayram ve hafta tatili, genel tatil ile yillik izin Gcretlerinin
odenmesi durumunda buna iliskin onay var mi?

10. Fazla calisma yapilmasi halinde aylik puantaj cetveline islendi mi?

11. Toplu is Sézlesmesinin yenilenmesi halinde gerekli kontroller yapildi mi?



Odeme Turu: Surekli Is¢i Tediye-lkramiye
Odemeleri

Bordro var mi?
Bordro icmali var mi? icmal bordroda yer alan tutar ve personel sayisi ile uyumlu mu?

Banka listesi bordro bilgileri ile tutarli mi?

b~

Cumhurbaskanligi Kararina istinaden cesitli 6demeler bordrosundaki hesaplamalar dogru
mu?

5. Resmiolarak belirlenen tarihlere ve Kamu Toplu is Sézlesme hiikiimlerine uygun olarak
odemeye hazirlandi mi?

6. Personeldenyapilmasi gereken icra (varsa) BES, sendika aidati vb. kesintiler yapildi mi?
Listeleri var mi?



Odeme Tiirii: Sézlesmeli Memur Maas
Odemeleri

Her yilin ocak ayinda yenilenen sozlesmeye istinaden gerekli kontroller yapildi mi?
Aylik bordrosu var mi?

Aylik Personel Bildirimi ve Bordro icmali var mi?

b~

Personel bildirimi ve bordro icmalinde yer alan tutar ile personel sayisi banka listesi ile
tutarli mi?

5. Goreve yeni baslayan personelicin; ise baslama yazisi, sozlesme var mi? (ilk 6demeye ait
odeme belgesinde)

6. Sozlesmeli personele, sozlesmelerine gore odenecek tazminat, sosyal yardim, ek calisma
ve diger odemelerde, 6demenin cesidine gore Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

Yonetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler eklendi mi?



Odeme Tiirii: Sézlesmeli Memur Maas
Odemeleri

7. SGKise giris bildirgesi, aile yardimi bildirim formuna istinaden veri girisleri yapildi mi?

8. Sozlesmeli Personel Calistirilmasina Iliskin Esaslar Ek Madde 1 kapsaminda yeniden
hizmet alinan personel var mi? Madde hukmundeki kriterleri karsiliyor mu? Ise baslama
yazisivar mi?

9. lcra, nafaka, kisi borcu, saglik raporu, kefalete tabi gérevi vb. bulunan personelden gerekli
kesintiler yapildi mi? Sendika, icra, nafaka vb. kesinti raporlari mevcut mu?

10. Zorunlu BES kesinti listesi var mi?

11. Ozel hayat ve saglik sigortasi bulunan personelicin police veya 6deme dekontlarina uygun
olarak girigler yapildi mi?

12. Sozlesmesifesih edilen personelicin gerekli islemler yapildi mi?



Odeme Tiirii: Sézlesmeli Memur Maas
Odemeleri

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Yabanci uyruklu personel 6demelerinde Ucret artis donemlerinde Ucret artigina dair
Yonetim Kurulu karari var mi?

Yabanci uyruklu personel ddemelerinde ucret artis donemlerinde Ucret artis tablosu var
mi1? Yenilenen sozlesme Ucretine istinaden hesaplama yapildi mi?

Ozel hayat ve saglik sigortasi bulunan personelicin police veya 6deme dekontlarina uygun
olarak girigler yapildi mi?

Sozlesmesi fesih edilen personelicin gerekli islemler yapildi mi?

Yabanci uyruklu personel ddemelerinde ucret artis donemlerinde Ucret artisina dair
Yonetim Kurulu karari var mi?

Yabanci uyruklu personel odemelerinde ucret artis donemlerinde ucret artis tablosu var
mi1? Yenilenen sozlesme ucretine istinaden hesaplama yapildi mi?



Odeme Tiirli: Kidem Tazminati Odemeler;

Usullne uygun hazirlanmis harcama talimati var mi?
Sosyal Guvenlik Kurumu tescil ve hizmet dokumu var mi?

Kidem tazminatinin hesaplamasini gosteren belge var mi?

b~

Kidem tazminati hesap raporundaki bilgiler ile SGK uzun vade hizmet dokumunde yer alan
bilgiler dogru ve uyumlu mu?

Askerlik borglanmasi varsa buna iliskin belge var mi?

Emekliye ayrilanlarda Sosyal Guvenlik Kurumundan alinacak emekliligi hakettigine iligkin
belge var mi?

7. Kidem tazminati emeklilige bagli olarak 6denmiyorsa kidem tazminati alma sartlari
saglaniyor mu?



Odeme Tiirli: Ek Ders Odemeler;

1. Her 6gretim doneminin ilk odemesine; ders dagilimini gosteren karar, haftalik ders
programi, akademik takvim (degisiklik halinde yeniden onay alinir) eklendi mi?

2. Yuksekogretim ek ders ucreti cizelgesi var mi?

3. lzinli, raporlu, gérevli olunan gunlerin ders yiki bildirim formuna girilmediginin kontrolii
yapildi mi?

4. KBS ek dersicmalivar mi?
5. Cesitliddemeler bordrosu var mi?

6. Cesitliddemeler bordrosunda akademik personele ait unvanlar dogru mu? Hesaplamalar
akademik unvana uygun yapildi mi?

7. Dersyuku bildirim formunda fiilen yapildigi beyan edilen ders saatleri ek ders icmaline ve
cesitli odemeler bordrosuna dogru olarak aktarildi mi?

8. Odeme emri belgesinde gerekli yasal kesintiler tam ve dogru olarak yapildi mi?
9. Banka listesindeki personel sayisi ve ddenecek tutar bordro ile uyumlu mu?



Odeme Tiirli: Ek Ders Odemeler;
(Gorevlendirme)

1. 2547 sayili Kanunun ilgili maddelerine gore gorevlendirildigine dair Rektor Onayi1 alinmis
mi?

2. 31incimadde ile gorevlendirmede kisi kamu kurumunda calismiyor ise SGK girisi yapilmis
mi?

3. Herogretimdonemininilk 6demesine; ders dagilimini gosteren karar, haftalik ders
programi, akademik takvim (degisiklik halinde yeniden onay alinir) eklendi mi?

4. KBS ek ders icmali var mi?
5. Cesitli ddemeler bordrosu var mi?

6. Dersyuku bildirim formunda fiilen yapildigi beyan edilen ders saatleri, ek ders icmaline ve
cesitli odemeler bordrosuna dogru olarak aktarildi mi?

7. Odeme emri belgesinde gerekli yasal kesintiler tam ve dogru olarak yapildi mi?
8. Banka listesindeki personel sayisi ve ddenecek tutar, bordro ile uyumlu mu?



Odeme Tiirl: Final Sinav Ucretleri

1. ilgili harcama biriminin Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan sinav programi ile final sinav
ucret cizelgesi uyumlu mu?

2. Final sinav ucret cizelgesinde belirtilen 68renci sayisina gore akademik personelicin
hesaplanan gosterge rakami dogru mu?

3. Aynitarih ve saatte yapilan farkli derslere ait sinavlarin bulunmasi halinde 6grenci sayilari
toplanarak gosterge rakami belirlendi mi?

4. Cesitliodemeler bordrosundaki hesaplamalar dogru yapildi mi?

Odeme emri belgesinde gerekli kesintiler gosterildi mi?



Odeme Tiirli: Jiri Odemeleri

Juri Gyelerine ait gorevlendirme onayi var mi?

2. Juride gorev alan 6gretim Uyelerine 6denecek Ucrete iliskin beyan formunda bilgiler tam ve
dogru mu?

3. llgili maliyilicerisinde Gicret alinan sinav/jiri tiyeligi sayilari toplami altiy1 geciyor mu?

4. Cesitliodemeler bordrosu, gorevin yapildigi tarihteki maas katsayisiyla ve 6demenin
yapildigi tarihteki vergi matrahi bilgileriyle uyumlu olarak duzenlendi mi?

5. Cesitliddemeler bordrosu, gorevlendirme gorev sayisi ve gostergesi ile uyumlu olarak
duzenlendi mi?

6. Odeme emri belgesinde gerekli kesintiler gosterildi mi?



Odeme Tuiru: Fazla Calisma Ucretleri

1. Fazla calismayapan personelile ¢alisilan gun ve sureleri gosterir puantaj cetveli dogru
olarak hazirlandi mi?

2. llgili yil Merkezi Yénetim Biitce Kanununa ekli K cetvelinde yer alan tutar tizerinden
hesaplama yapildi mi?

Cesitli odemeler bordrosundaki hesaplamalar dogru yapildi mi?
Bordo ile banka listesindeki personel sayisi ve tutar aynt mi?

Izinli ve raporlu personel listesi var mi?

A

Saat basina odenecek fazla calisma Ucretini ve fazla calisma yaptirilacak personeli
gosterir onay (her donem basinda) mevcut mu?

7. Odeme emri belgesinde gerekli kesintiler gésterilmis mi?



Odeme Tiirti: Oliim Yardimi Odemeleri

Oliim olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi var mi?

Oliim belgesi var mi?

3. Olim yardimi, memurun 6limu halinde; sagliginda bildiri ile gosterdigi kimse olmamasi

halinde esine ve ¢cocuklarina, bunlar yoksa anne ve babasina, bunlar da yoksa kardeslerine
olacak sekilde duzenlendi mi?

4. \Verasetilamivar mi?
Oliim yardimi, 657 sayili Kanunun 208'inci maddesine gore hesaplandi mi?

Odeme emri belgesinde hak sahibi/sahipleri kimligine iliskin bilgiler ve dilekcede bildirilen
banka hesap numarasi bilgileri dogru mu?



Odeme Turl: Giyecek Yardimi Odemeleri

1. Memurlara verilecek giyecek yardimina iliskin dagitim listesinde yer alan kadro unvani,
verilecek esyanin cins ve sayi bilgileri Memurlara Verilecek Giyecek Yardimi Yonetmeligine

uygun mu?

2. Memurlara verilecek giyecek yardimina iliskin dagitim listesinde yer alan bilgiler ile giyecek
yardimi bordrosundaki bilgiler uyumlu mu?

3. Banka listesindeki personel sayisi ve odenecek tutar ile bordroda hesaplanmis tutar,
personel sayisi ayni mi?

4. Odeme emribelgesinde gerekli kesintiler gosterildi mi?



Odeme Turui: Kismi Zamanl Ogrenci Ucretler

1. Odemeye iliskin hesaplanacak saat ticreti icin Universite Yonetim Kurulu karari alindi mi?

Puantaj cetveli mevcut mu?
3. Cesitliodemeler bordrosu var mi?

4. Puantaj cetvelinde yer alan bilgilere istinaden ¢esitli odemeler bordrosu dogru olarak
duzenlendi mi?

Bordro ve banka listesindeki tutarlar ile 6deme emri belgesindeki tutarlar uyumlu mu?

Odeme emri belgesinde yasal kesintiler mevcut mu?



Odeme Turi: Iskur Genglik Programi Ogrenci
Odemeleri

Ogrencilere ait devam takip cizelgesi (puantaj), ticret bordrosu ile uyumlu mu?

2. Ucret bordrosundaki briit tutar ile harcama biriminin emanet hesabindaki tutar uyumlu
mu?

3. Banka listesinde yer alan 6grencilerin kimligine iliskin bilgiler ve banka hesap numarasi
bilgileri kontrol edildi mi? Aldiklari Gcret bordroda hesaplanan tutarlar ile uyumu mu?

4. Bordro, puantaj ve banka listesi yetkililerce imzalandi mi?



Odeme Tiri: YOK Lisans-Doktora Destek
Bursu Odemeleri

YOK tarafindan s6z konusu tutarlar aktarildi mi? Odenek kaydi yapildi mi?
YOK lisans/doktora destek bursu icin cesitli ©demeler bordrosu diizenlendi mi?
Odenecek aylik burs miktar YOK tarafindan belirlenen aylik tutar ile uyumlu mu?

YOK destek bursu kesilme kosullarinin gerceklesip gerceklesmedigi kontrol edildi mi?

ok 0Dbd -~

Bursiyerlerin burs sartlarini kaybetmesi halinde iade islemi ilgili mevzuata uygun olarak
yapildi mi?

6. Banka listesinde yer alan 6grencilerin kimligine iliskin bilgiler ve banka hesap numarasi
bilgileri kontrol edildi mi? Aldiklari Gcret bordroda yer alan tutarlar ile uyumu mu?

7. Bordrove banka listesi yetkililerce imzalandi mi?



Odeme Turii: BAP Bursiyer Odemeleri

1. Burslu Ogrenci Bilgi Formu eklendi mi? (Takip eden aylarda, formlar ve eklerinde verilen
bilgilerde bir degisiklik olmasi halinde, s6z konusu formlarin yenilenmesi gerekmektedir.
Bir degisiklik olmamasi durumunda ise s6z konusu formlarin yenilenmesine gerek yoktur.)

Ogrenci Belgesi (ilk 6demede ) mevcut mu?
Ogrencinin Kimlik Fotokopisi (ilk 6demede ) mevcut mu?

SGK Giris Bildirgesi (ilk odemede ) mevcut mu?

ok~ b

Bursiyer Ogrenci Bilgi Formunda 6grenciye ait bilgiler ve 6denecek burs miktari kontrol
edildi mi?

6. Odeme yapilacak 6grencilere ait IBAN bilgileri 6demenin yapilacagi 6grenciile ayni mi?



Odeme Turl: TUBITAK Bursiyer Odemeleri

© 0N O A

Proje butcesinde bursiyer odemesiicin odenek var mi?
Bursiyer, Tubitak bursiyer sartlarini tastyor mu?

Burslu Ogrenci Bilgi Formu duzenlendi mi ? ( Lisans Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu,
Lisansustu Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu veya Doktora Sonrasi Arastirmaci Bursiyer Bilgi
Formu ) Takip eden aylarda, formlar ve eklerinde verilen bilgilerde bir degisiklik olmasi
halinde, s6z konusu formlarin yenilenmesi gerekmektedir. Bir degisiklik olmamasi
durumunda ise s0z konusu formlarin yenilenmesine gerek yoktur.

Ogrenci Belgesi eklendi mi ? (ilk 6demede)

Ogrencinin Kimlik Fotokopisi eklendi mi ? (ilk 6demede)
Sosyal Guvenlik Kurumu’na girisi yapildi mi ?

Odeme tutari, Tiibitak burs tst limitlerine uygun mu?
Odeme yapilan donem, proje siiresiile uyumlu mu?

Bél.rlsdiyer.r(;)grenci Bilgi Formunda ogrenciye ait bilgiler ve 6denecek burs miktari kontrol
edildi mi~



Odeme Turl: Avukat (Kurum) Vekalet Ucreti
Odemeleri

1. Dagitim tablosunda, vekalet Ucreti dagitim oranlari ve hazine payi (%5) dogru hesaplandi
mi?

2. Cesitli ddemeler bordrosu memur aylik katsayisi ve gosterge rakami (20.000) Gzerinden
hesaplandi mi?

3. Vergi kesintisine esas vergi matrahi KBS maas bilgi sisteminde yer alan tutar ile uyumlu
mu?

4. Bordroda personellere ait hesaplanan tutar ile 6deme emri belgesinde odenen tutarlar
uyumlu mu?



Odeme Tiirli: Emeklilik Siirekli Gorev Yollugu
Odemeleri

Harcama talimati var mi? Butge tertibi kodu odemenin turune uygun mu?
Surekli gorev yollugu bildirimi duzenlendi mi?

3. Emekli olan personele surekli gorev yollugu katsayisi ve memur aylik katsayisi (emekli
olunan aya ait) ile hesaplama yapildi mi?

4. Emeklilige dair ust yonetici oluru var mi?



Odeme Turi: Yurtici Gecici Gorev Yollugu

Gorevlendirme onayi var mi?
Yonetim Kurulu Karari alindi m1? (Akademik personelicgin)

Yurtici gecici gorev yollugu bildirimi var mi?

b~

Gorevlendirme onayinda yer alan gorev yeri, gorev tarihi, ulasim araci gibi bilgiler,
bildirimde beyan edilen bilgiler ile tutarli mi?

Gorevlendirme tarihleri ile yevmiye verilen gun sayisi uyumlu mu?

Gorevlendirilen personelin gundelik hesaplamasiilgili yilicinde yayimlanan Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri YOnetmeligine ekli H cetvelinde belirtilen kadro derecesine
uygun olarak yapildi mi?



Odeme Turi: Yurtici Gecici Gorev Yollugu

10.

11.

12.

Otobus ile seyahatlerde bildirim rayic bedel uzerinden yapildi mi?

Konaklama bedeli talep edilmisse faturasi var mi? ilgili mevzuatinda yer alan
hesaplamalara uygun olarak bildirimde beyan edilmis mi?

Konaklama faturasinda gorevlendirilen personel ismi yer aliyor mu? Konaklama yapilan
tarihler gorevlendirme tarihleri ile uyumlu olarak mi 6deniyor?

Ucakla yapilan seyahat ise Rektor Olurunda seyahatin ucakla yapilacagina dair ifade yer
aliyor mu? E-bilet var mi? Gorevlendirilen personel bilgileri gorevlendirme olurundaki
bilgiler ile uyumlu mu?

Kurs veya toplantiya katilmasi halinde katilim belgesi eklendi mi? Katilim gideri ddeniyorsa
fatura veya bedeli gosteren belge var mi?

Kurs, personelin unvanive gordugu hizmetle dogrudan ilgili kurs ise M.E.B' den onay alindi
mi?



Odeme Turi: Yurtici Gecici Gorev Yollugu

13. Bir gunluk gorevlendirme ise gidis ve donus saatlerine gore gunluk yevmiyesi dogru
hesaplandi mi?

14. Gorevlendirilen personelisci pozisyonundaysa ve 0gle yemegi demesi aylik Ucretinden
kesilmiyorsa bu durum 13:00'e denk gelen gorevlendirmesinde dikkate alinip gundeliginin
1/3 G dusulerek hesaplandi mi?



Odeme Turu: Yurtici Strekli Gorev Yollugu

ok O Db~

Atama ise atama onayi var mi? Diger hallerde harcama talimati var mi?
Ise baslama yazisi 6deme belgesi ekine eklendi mi?

Yurtici strekli gorev yollugu bildirimi var mi?

Yolluk bildirimi, aile yardimi beyani ile uyumlu mu?

Bildirim formunda personelin kendisi ve aile fertleri icin; yevmiye, tasit Ucreti ve yer
degistirme gideri (sabit ve degisken unsur) dogru olarak hesaplandi mi?

Gorevlendirilen personelin gundelik hesaplamasiilgili yilicinde yayimlanan Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine ekli H cetvelinde belirtilen kadro derecesine
uygun olarak yapildi mi?



Odeme Turu: Yurtici Strekli Gorev Yollugu

Otobus ile seyahatlerde bildirim rayi¢ bedel Uzerinden yapildi mi?

8. Bildirim formuna yazilan eski gorev yeri-yeni gorev yeri arasindaki uzakliga iliskin mesafe
Karayollart Genel Mudurltgu resmi sitesinden sorgulanarak hesaplamalar yapildi mi?

9. Personel nakil bildirimi var mi? Bildirimde eski kurumundan yolluk almadigi yer aliyor mu?



Odeme Turi: Yurtdisi Gecici Gorev Yollugu

b~

Gorevlendirme onayi var mi?
Yonetim Kurulu Karari alindi m1? (Akademik personeligin)
Yurtdisi gecici gorev yollugu bildirimi var mi?

Gorevlendirme onayinda yer alan gorev yeri, gorev tarihi, ulasim araci gibi bilgiler,
bildirimde beyan edilen bilgiler ile tutarli mi?

Gorevlendirme tarihleri ile yevmiye verilen gun sayisi uyumlu mu?

Gorevlendirilen personelin gundelik hesaplamasiilgili yilicinde yayimlanan Kuzey Kibris
Turk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Gundeliklere Dair Karar ile Yurtdisi
Gundeliklerine Dair Karara ekli cetvele gore uygun kadro derecesi ve gidilecek tlke
karsiiginda yer alan tutarlar dikkate alinarak yapildi mi?



Odeme Turi: Yurtdisi Gecici Gorev Yollugu

11.

12.

Konaklama bedeli talep edilmisse faturasi var mi? ilgili mevzuatinda yer alan
hesaplamalara uygun olarak bildirimde beyan edilmis mi?

Konaklama faturasinda gorevlendirilen personel ismi yer aliyor mu? Konaklama yapilan
tarihler gorevlendirme tarihleri ile uyumlu olarak mi1 6deniyor?

E-bilet var mi?

Kurs veya toplantiya katilmasi halinde katilim belgesi eklendi mi? Katilim gideri ddeniyorsa
fatura veya bedeli gosteren belge var mi?

Kurs, personelin unvanive gordugu hizmetle dogrudan ilgili kurs ise M.E.B' den onay alindi
mi?

Odeme emri belgesi harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce ekleriyle birlikte Kamu On
Mali Kontrol Yonetmeliginin 21 inci maddesi geregi mali hizmetler birimine 6n mali kontrol
yapilmasiicin gonderildi mi?



Odeme Turl: BAP Yurtici Gecici Gorev Yollugu

Gorevlendirme onayi var mi?
Yonetim Kurulu Karari alindi m1? (Akademik personelicgin)

Yurtici gecici gorev yollugu bildirimi var mi?

b~

Gorevlendirme onayinda yer alan gorev yeri, gorev tarihi, ulasim araci gibi bilgiler,
bildirimde beyan edilen bilgiler ile tutarli mi?

Gorevlendirme tarihleri ile yevmiye verilen gun sayisi uyumlu mu?

Gorevlendirilen personelin gundelik hesaplamasi ilgili yilicinde yayimlanan Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri YOnetmeligine ekli H cetvelinde belirtilen kadro derecesine
uygun olarak yapildi mi?



Odeme Turl: BAP Yurtici Gecici Gorev Yollugu

10.

11.

12.

Otobus ile seyahatlerde bildirim rayic bedel Gzerinden yapilmis mi?

Konaklama bedeli talep edilmisse faturasi var mi? Ilgili mevzuatinda yer alan
hesaplamalara uygun olarak bildirimde beyan edilmis mi?

Konaklama faturasinda gorevlendirilen personel ismi yer aliyor mu? Konaklama yapilan
tarihler gorevlendirme tarihleri ile uyumlu olarak mi 6deniyor?

Ucakla yapilan seyahat ise Rektor Olurunda seyahatin ucakla yapilacagina dair ifade yer
aliyor mu? E-bilet var mi? Gorevlendirilen personel bilgileri gorevlendirme olurundaki
bilgiler ile uyumlu mu?

Kurs veya toplantiya katilmasi halinde katilim belgesi eklendi mi? Katilim gideri ddeniyorsa
fatura veya bedeli gosteren belge var mi1?

Bir gunluk gorevlendirme ise gidis ve donus saatlerine gore gunluk yevmiyesi dogru
hesaplandi mi?



Odeme Turu: TUBITAK Yurtici Gecici Gorev
Yollugu

hobd =

Gorevlendirme onayi var mi?

Yonetim Kurulu Karari alindi m1? (Akademik personelicgin)

Yurtici gecici gorev yolluk bildirimi duzenlendi mi?

Gorevlendirilen personelin giindelik hesaplamasi ilgili yil icinde yayimlanan TUBITAK

Arastirma Gelistirme Projelerinde Uygulanacak Gundelik miktarina gore mi yapildi? Gidis
ve donus saatlerine gore gunluk yevmiyesi dogru hesaplandi mi?

Ozel arac kullanilmasi halinde, yol giderinin hesaplanmasinda her 100 km icin 6 litre
kursunsuz benzin Ucreti esas alindi mi?

Ulasim ozel arac ile saglandi ise yakit fislerinde var mi? Yakit fislerinin tarihleri
gorevlendirme yeri ve tarihleri ile uyumlu mu?

Konaklama yapildiysa faturasi var mi? Ilgili mevzuatinda belirlenen sinira gére beyanda
gosterildi mi?

Seyahate iliskin baska gider varsa kanitlayici belgeler ddeme evragina eklendi mi?



Odeme Tuirui: BAP-TUBITAK Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu

b~

Gorevlendirme onayi var mi?
Yonetim Kurulu Karari alindi m1? (Akademik personelicgin)
Yurtdisi gecici gorev yollugu bildirimi var mi?

Gorevlendirme onayinda yer alan gorev yeri, gorev tarihi, ulasim araci gibi bilgiler,
bildirimde beyan edilen bilgiler ile tutarli mi?

Gorevlendirme tarihleri ile yevmiye verilen gun sayisi uyumlu mu?

Gorevlendirilen personelin gundelik hesaplamasiilgili yilicinde yayimlanan Kuzey Kibris
Turk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Gundeliklere Dair Karar ile Yurtdisi
Gundeliklerine Dair Karara ekli cetvele gore uygun kadro derecesi ve gidilecek tlke
karsiiginda yer alan tutarlar dikkate alinarak yapildi mi?



Odeme Tuirui: BAP-TUBITAK Yurtdisi Gegici
Gorev Yollugu

7. Konaklama bedeli talep edilmisse faturasi var mi? ilgili mevzuatinda yer alan
hesaplamalara uygun olarak bildirimde beyan edilmis mi?

8. Konaklama faturasinda gorevlendirilen personel ismi, proje bilgileri yer aliyor mu?
Konaklama yapilan tarihler gorevlendirme tarihleri ile uyumlu olarak mi1 odeniyor?

9. E-biletvar mi?

10. Kurs veya toplantiya katilmasi halinde katilim belgesi eklendi mi? Katilim gideri 6deniyorsa
fatura veya bedeli gosteren belge var mi?

11. Odeme emri belgesi harcama yetkilisince imzalanmadan dnce ekleriyle birlikte Kamu On
Mali Kontrol Yonetmeliginin 21 inci maddesi geregi mali hizmetler birimine 6n mali kontrol
yapilmasiicin gonderildi mi?



Odeme Turu: AB Projeleri Yurtici ve Yurtdisi
Gorev Yollugu

Gorevlendirme onayi var mi?
Yonetim Kurulu Karari alindi mi? (Akademik personelicin)
Yurtici - yurt disi gecgici gorev yollugu bildirimi var mi?

Gorevlendirme onayinda yer alan gorev yeri, gorev tarihi, ulasim araci gibi bilgiler,
bildirimde beyan edilen bilgiler ile tutarli mi?

Gorevlendirme tarihleri ile yevmiye verilen gun sayisi uyumlu mu?
Konaklama bedeli talep edilmisse fatura var mi?
7. Doviz kur bilgisi var mi?

hond =
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Odeme Turu: AB Projeleri Yurtici ve Yurtdisi
Gorev Yollugu

8. Seyahat ucakla yapildiysa e-bilet var mi?

9. Kurs veya toplantiya katilmasi halinde katilim belgesi eklendi mi? Katilim gideri
odeniyorsa fatura veya bedeli gosteren belge var mi?

10.  Yurtdisi Yolluk Odemeleri icin 6¢deme emri belgesi harcama yetkilisince
imzalanmadan once ekleriyle birlikte Kamu On Mali Kontrol Yonetmeliginin 21
Inci maddeS|§ereg| mali hizmetler birimine 6n mali kontrol yapilmasiicin
gonderildi mi*



Odeme Turl: Abonelige Bagli Odemeler

Fatura Uzerindeki bilgiler dogru mu?

Faturada gecikme cezasi var mi?

3. Gecikme cezasi varsa ddeme emri belgesinde odenecek tutardan dusuldi mu veya fatura
tutari gecikme cezasi ile birlikte codeme emrine yansitildiysa ilgili kisinin gecikme cezasini
kurum hesabina odedigine dair dekont var mi?

4. Odeme emribelgesinde gerekli yasal kesintiler tam ve dogru yapildi mi?

Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gore yapilacak 6demelerde; taahhut dosyasi
var mi? Vergi borcu ve SGK borcu sorgulamasi yapildi mi?



Odeme Turl: Dogrudan Temin Odemeleri

1. Ihtiyacin Belirlenmesi

« ihtiyaca iliskin talep yazisi var mi?

2. Teknik Sarthnamenin Hazirlanmasi
* Teknik sartname hazirlanmis mi?

* Teknik sartnameyi hazirlayan personel alim konusu is ile ilgili yeterli bilgi ve donanima sahip
mi?

* Universitemiz Bilisim Genelgesi kapsamindaki alimlar icin Bilgi Islem Daire Baskanliginca
teknik sartname hazirlandi mi, Rektor Oluru alindi mi?

3. Yaklasik Maliyetin Tespiti
* Yaklasik maliyetin tespiti icin komisyon kuruldu mu?

* Yaklasik maliyetin tespiti icin yeterli fiyat arastirmasi yapildi mi?



Odeme Turl: Dogrudan Temin Odemeleri

4. Harcama Onayinin Alinmasi

Onay belgesi alim bilgilerine uygun, dogru ve eksiksiz bir sekilde hazirlandi mi?

Butce Tertibi uygun mu?

Harcamaya iliskin yeterli 6denek mevcut mu?

Alim yapilacak mal/hizmetin onay belgesi veya ekinde ayrintili olarak aciklamasi yapilmis mi?

Gerceklestirme usull tespiti dogru yapildi mi?

5. Piyasa Fiyat Arastirma / Tek Kaynak Formu Hazirlanmasi

* Piyasa fiyat arastirmasiicin personel gorevlendirmesiyapildi mi?
* Piyasa fiyat arastirmasi usuline uygun olarak yapildi mi?

* Yazili teklifler, proforma fatura vb. evraklar mevcut mu?

* Gerceklestirme usult 22'nci maddenin a/b/c bendleri kapsaminda ise Tek Kaynak Formu
usultne uygun olarak hazirlandi mi?

* Tek kaynaktan temin edilen alimlarda piyasa fiyat arastirmasi yapildi mi?



Odeme Turl: Dogrudan Temin Odemeleri

6. EKAP islemleri

* EKAP Dogrudan Temin islemleri yapildi mi?

* Yuklenicinin yasaklilik durumu sorgulamasi yapildi mi?

» Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan 62-1 oluru alindi mi?
7. Sozlesme

* Teslimi, sunumu veya yapimi belli bir stureyi gerektiren alim s6z konusu ise sozlesme tasarisi
hazirlandi mi?

* Gerceklestirme usulu 22'nci maddenin birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda ise sozlesme
tasarisi hazirlandi mi?

e Sozlesme tasarisi mevzuata uygun mu?
8. Muayene Kabul islemleri

* Satin alinan mal, hizmet, yapim isine iliskin muayene ve kabul komisyonu raporu yetkili
kisilerce miimzalandi?



Odeme Turl: Dogrudan Temin Odemeleri

9. Tasinir islemleri

* Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Varlik islem Fisi diizenlenmis mi?
« Varlik islem Fisindeki kodlar dogru mu?

10. Diger islemler

Fatura/fatura yerine gecen belge usulune uygun dizenlenmis mi?

Belge tarihlerinde uyumsuzluk var mi?

Eksik imza var mi?

Gorevler ayriligl ilkesine uygun islem yapildi mi?

Cumhurbagskanligi Genelgesi Kapsaminda Tasarruf Tedbirlerine Uygun mu? Acil ve Zorunlu
Alim Gerekg¢e Formu duzenlendi mi?

Vergi Borcu Sorgulamasi yapildi mi?



Odeme Turl: BAP Dogrudan Temin Mal-
Hizmet Aimi Odemeleri

Usulline uygun dizenlemis harcama talimati var mi?
Usulline uygun dlizenlemis fatura, fatura yerine gecen belge mevcut mu?

3. Istevkifat kapsaminda ise dogru oranda tevkifat kesintisi faturada gosterildi mi? Odeme
emri belgesinde kesintilerde dogru kodda yer aliyor mu?

4. Harcama pusulasi eklendi ise gelir vergisi stopaji yapildi mi? Yapilan kesintinin kurum
hesabina aktarildigina iliskin dekont var mi? Veya odeme emri belgesinde kesinti olarak

yer aldi mi?

5. Muayene kabul komisyon tutanagi veya hizmet isleri kabul tutanagi mevcut mu? Faturada
yer alan alim miktarlari ile tutanakta yer alan miktarlar uyumlu mu?

6. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca alinan mallara uygun kodlarla Varlik Islem Fisi diizenlendi
mi? Varlik Islem Fisindeki kodlar 6deme emrinde gosterildi mi?



Odeme Turl: BAP Dogrudan Temin Mal-
Hizmet Aimi Odemeleri

7. Piyasa fiyat arastirma tutanagi eklendi mi? Faturadaki alim tutarlari ile ayni mi?

8. Dahadusuk bedelle alim yapilabilecek teklifler mevcutsa ancak alim icin belirlenen
sartlara uygun degilse teknik sartnameye uygunluk raporu eklendi mi

9. Cumhurbaskanligi Genelgesi Kapsaminda tasarruf tedbirlerine uygun mu? Acil ve Zorunlu
Alim Gerekce Formu duzenlendi mi?

10. Vergi borcu sorgulamasi yapildi mi? Yazisi odeme emri belgesi ekine eklendi mi

11. Hizmet alimiise SGK borcu sorgulamasi yapildi mi?



Odeme Tiirli: TUBITAK-TUSEB Dogrudan
Temin Mal-Hizmet Alim Odemeleri

1. Usuline uygun duzenlenmis fatura, fatura yerine gecen belge mevcut mu?

2. "Faturave benzeri belgeler satin alma islemini yurtten gorevli tarafindan “Piyasa fiyat
arastirmasi yapilmistir ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve
kusursuz olarak teslim alinmigtir.” serhi dusulerek imzalandi mi?"

3. Istevkifatkapsamindaise do§ru oranda tevkifat kesintisi faturada gosterildi mi? Odeme

emri belgesinde kesintilerde dogru kodda yer aliyor mu?

4. Muayene kabul komisyon tutanagi veya hizmet isleri kabul tutanagi mevcut mu? Faturada

yer alan alim miktarlari ile tutana%da yer alan miktarlar uyumlu mu?

5. Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca alinan mallara uygun kodlarla Varlik Islem Fisi diizenlendi
mi? Varlik Islem Fisindeki kodlar codeme emrinde gosterildi mi?

6. Cumhurbaskanligi Genelgesi Kapsaminda tasarruf tedbirlerine uygun mu? Acil ve Zorunlu
Alim Gerek¢ce Formu duzenlendi mi?

7. Vergi borcu sorgulamasi yapildi mi? Yazisi 6deme emri belgesi ekine eklendi mi?
8. Hizmetalimiise SGK borcu sorgulamasi yapildi mi?



Odeme Tiirli: AB Projeleri Dogrudan Temin
Mal-Hizmet Allm Odemeleri

Sozlesme yapilmasi halinde sozlesme var mi?
Usulune uygun duzenlenmis fatura, fatura yerine gecen belge mevcut mu?
Piyasa fiyat arastirmasi yapildi mi? Tutanak duzenlendi mi?

Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca alinan mallara uygun kodlarla Varlik islem Fisi diizenlendi
mi? Varlik Islem Fisindeki kodlar odeme emrinde gosterildi mi?

Muayene kabul komisyon tutanagi veya hizmet isleri kabul tutanagi mevcut mu?
Faturada yer alan alim miktarlari ile tutanakta yer alan miktarlar uyumlu mu?
Vergi borcu sorgulamasi yapildi mi? Yazisi ddeme emri belgesi ekine eklendi mi
Hizmet alimiise SGK borcu sorgulamasi yapildi mi?

Doviz kur bilgisi var mi?

pObd-=
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Odeme Tiirii: On Odemeler

Harcama talimati var mi?

2. Harcama Talimatinda gerekli bilgiler (dayanak, miktar, aciklama vb.) tam ve dogru olarak
yer aliyor mu?

3. Merkezi Yonetim Biitce Kanununa ekli | Cetvelinde belirlenen parasal sinira gore islem
yapiliyor mu?

Butce tertibi ile yapilacak harcamanin niteligi uyumlu mu?
Yolluk avansi ise; gorevlendirme var mi?

KiK' e 6denecek kredi ise ihale ilan bedeli édeme pusulasi var mi?

R

DMO'ya odenecek kredi ise istek malzeme listesi mevcut mu?



Odeme Turi: On Odemeler Mahsup

1. Avansin/kredinin mahsup islemi mevzuatta belirtilen yasal sure icinde yapiliyor mu?

2. Yasal suresinde mahsup edilmeyen on oddemelerde, 6183 sayili Kanun kapsaminda
hesaplanan gecikme faizi banka hesabina yatirildi mi? Dekont eklendi mi?

3. Kullanilmayan avans/kredi tutarinin kurum hesabina iade edildigini gosteren dekont
bulunuyor mu?

4. Yapilan harcamalara ait kanitlayici belgeler on ddemede belirtilen isin niteligi ile uyumlu
mu?

5. Usulune uygun fatura duzenlendi mi? Tevkifat yapilmasi gereken is kapsaminda ise kesinti
yapildi mi?

6. Faturada tevkifat kesintisi varsa odeme emri belgesinde kesinti yapildi mi? Veya kurum
hesabina yatirildigina iliskin dekont var mi?

7. Avansin verildigi tarihten onceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin mahsubunda
kullanildi mi?



Odeme Turi: On Odemeler Mahsup

8. Almusull 4734 sayil Kanunun 22/d maddesi kapsaminda ise piyasa fiyat arastirma
tutanagi duzenlendi mi?

9. 62-1uygun gorus formu alindi mi?

10. Alm usulu 22/a-b-c bentleri kapsaminda ise ilgili form eklendi mi? Form aciklamalarina

uygun olarak duzenlenip, imzalandi mi ve piyasa fiyat arastirmasina iliskin belge eklendi
mi?

11. Varlik islem fisi (varsa), odeme emri belgesine eklenmis mi? Tasinir kodlari ddeme belgesi
ile ayni mi?

12. Muayene ve Kabul Yonetmeligi kapsaminda hazirlanacak olan muayene kabul tutanagi var
mi? Usulline uygun mu?

13. Tasarruf genelgesi kapsaminda gerekce formu var mi?



Odeme Turi: On Odemeler Mahsup

Mahkeme ve harg¢ giderlerine iliskin 6n 6deme mahsubu ise;
14. Mahkeme, icra dairesi veya noterce duzenlenen alindi var mi?

15. Yargilama giderlerine iliskin mahkeme, icra dairesi vb. dizenlenen alindilarda yer alan
bilgiler ile mahkeme giderleri listesinde yer alan bilgiler, tutarlar aynt mi?

16. Alindiverilemeyen hallerde; davayi kovusturan tarafindan duzenlenip ilgili mahkeme veya
dairelerce onaylanan mahkeme giderleri listesi var mi?

17. Odemenin Ulusal Yargi A8 Projesi (UYAP) ile iliskili olarak elektronik ortamda
gerceklesmesi halinde; demeyi yapan idare, basvuru yapilan mahkeme veya icra dairesi,
dosya no, yapilan odemenin ¢esidi ve tutari bilgilerini iceren UYAP Bilisim Sisteminden
veya UYAP Bilisim Sisteminin altyapisinin kurulu oldugu yurt icinde yerlesik bankadan
alinacak onayli liste var mi ?



Odeme Tiirli: BAP-TUBITAK-TUSEB On
Odemeleri

Avans tutari BAP/TUBITAK/TUSEB 6n 6deme limiti dahilinde mi?
On 6deme yapilan kisinin ayni is icin mahsubu yapilmamis avansi var mi?
BAP avansi ise harcama talimati var mi? Kullanilabilir 6denek yeterli mi?

llgili projenin harcama kaleminde yeterli proje biitcesi var mi?

ok ODbd -~

TUBITAK/TUSEB projesi kapsaminda 0n 6deme yapiliyorsa on odeme talep formunda
projeye ait bilgiler ile OEB belgesinde yer alan proje bilgileri, hak sahibinin kimligine iliskin
bilgiler ve banka hesap numarasi bilgileri uyumlu mu?



Odeme Tiirli: BAP-TUBITAK-TUSEB On
Odemeleri Mahsup

Fatura/harcama pusulasi mevcut mu?
s tevkifat kapsaminda ise dogru oranda tevkifat kesintisi faturada gosterildi mi?

3. Harcama pusulasi eklendiise gelir vergisi stopaji yapildi mi? Yapilan kesintinin kurum
hesabina aktarildigina iligskin dekont var mi?

4. BAP/TUSEB 6n 6deme mahsubunda 6n 6deme talebinin yapildigi tarihten énceki bir tarihi
tasiyan harcama belgesi kullanildi mi?

Muayene kabul komisyon tutanagi veya hizmet isleri kabul tutanagi mevcut mu?

Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca alinan mallara uygun kodlarla Varlik islem Fisi diizenlendi
mi? Varlik islem Fisindeki kodlar édeme emrinde gosterildi mi?



Odeme Tiirli: BAP-TUBITAK-TUSEB On
Odemeleri Mahsup

7. Cumhurbaskanligi Genelgesi Kapsaminda tasarruf tedbirlerine uygun mu? Acil ve Zorunlu
Alim Gerekgce Formu duzenlendi mi?

8. Mahsup evraginda yer alan fatura veya benzeri belgelerin tamami veya bu belgelerin icmal
listesi “Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabulu
yapilarak tam ve kusursuz olarak teslim alinmistir.” serhi disulerek yurutlcu ve/veya varsa
arastirmaci tarafindan imzalandi mi?

9. Suresinde mahsubu yapilmayan avans/kredi ise gecikme faizi dogru hesaplanarak kurum
hesabina yatirildi m1? Buna iliskin dekont var mi?

10. Alinan avans tutari Uzerinde harcama yapildiysa fazla harcanan tutardan feragat edildigine
dair dilekce var mi?



Odeme Tirl: DMO'dan Aumlarda ve Bagli Déner
Sermayelerden Alimlarda Yapilan Odemeleri

Harcama talimati var mi?

Usulune uygun fatura duzenlendi mi?

Muayene ve kabul komisyonu tutanagi var mi?
Gerekli hallerde varlik islem figi duzenlendi mi?

Vergi borcu sorgulamasi yapildi mi? Odeme emri belgesi ekine eklendi mi?

A T o

DMO'dan akaryakit alindiysa tasit masraf cetveli duzenlendi mi?



Odeme Tiirii: Ihale Usuli ile Aunan Mal-
Hizmet Hakedis Odemeleri

Fatura, ihale sonucu imzalanan sozlesme fiyatlari ile duzenlendi mi?

2. Tevkifata tabii bir alim ise faturada ve deme emri belgesinde tevkifat kesintisi gosterildi
mi?

3. Muayene ve kabul islemleri yapilarak Kamu ihale Kurumu sitesinde ihale tiiriine gore yer
alan muayene ve kabul islemlerine iliskin e-formlar duzenlendi mi?

4. Hizmet alimiise hizmetigleri hakedis raporu duzenlendi mi? Yuklenici raporu imzaladi mi?

Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca, alinan malicin dogru kodlarla ve miktarlarla varlik islem
fisi duzenlendi mi?

6. Malve hizmetin sozlesmede ongorulen sure ve sartlarda teslim
edilmemesi/gerceklestirilmemesi halinde cezai islem uygulandi mi?



Odeme Tiirii: Ihale Usuli ile Aunan Mal-
Hizmet Hakedis Odemeleri

7. Vergi borcu sorgulamasi ve SGK borcu sorgulamasi yapildi mi? Yazilari 6deme emri belgesi
eklerine eklendi mi?

Odeme emri belgesi ihale onay belgesinde yer alan biitce tertibi ile mi diizenlendi?

9. Odeme belgesine taahhiit dosyasi eklendi mi? (Aum bedelleri bir defadan fazla tahakkuk
ettirilecekse taahhut dosyasi sadece ilk 0deme belgesine eklenir)

10. Harcama Yonetim Sistemi‘'nde taahhut dosyasi olusturulmak uzere muhasebeye
gonderildi mi?



Odeme Turu: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri

Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayli dizi pusulasi diizenlendi mi?

2. 5018 sayili Kanunun 27 ‘nci maddesine gore ertesi yila gecen yiiklenme ise Ust Yonetici
onay! alindi mi?

3. 5018 sayiliKanun'un 28 inci maddesine gore gelecek yillara yaygin yiiklenme ise Ust
Yonetici onayi alindi mi?

4. Teknik sartname alimin niteliginin gerektirdigi sartlarla usulune uygun hazirlandi mi?
Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri duzenlendi mi?

lhale onay belgesi diizenlendi mi? Blitce tertibi alim konusunun niteligine uygun mu,
yeterli 6denek mevcut mu?



Odeme Turu: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri

11.

12.

Mali Hizmetler biriminin 6n mali kontrolune tabii ise onay belgesi harcama yetkilisi
tarafindan imzalanmadan once dayanak belgelerle ilgili mevzuati cergcevesinde kontrol
edilmek uzere Mali Hizmetler birimine gonderildi mi?

Fiyat farki verilecekse ihale onay belgesinde belirtildi mi?
Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayrit numarasi verilen ihale kayit formu var mi?

lhale komisyonunun kurulmasina iliskin (asil ve yedek tiyelerin belirtildigi) ihale yetkilisi
onaylvar mi?

lhale dokiimani EKAP' ta bilgi girisleri dogru yapilarak Yonetmelik eklerinde yer alan tip
sartnameler, tip sozlesme ve standart formlar kullanilarak olusturuldu mu?

Yaklagik maliyet , alim turu ve ihale usuluine gore belirlenen ilan surelerine uygun olarak
ilan yapildi mi? llanin yapildigina iliskin belgeler var mi?



Odeme Turu: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Ilanda yer almasi zorunlu bilgiler var mi1? idari sartnamede istenecek belgeler ilanda da yer
aliyor mu?

Ilan zorunlulugu bulunmayan ihale ise, en az 3 (li¢) istekli davet edildi mi? Davet yazilari
var mi?

Duzenlenmis ise zeyilnameler, aciklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler var mi?

Teklif degerlendirme oturumlarinda istekliler tarafindan yuklenen ve entegrasyondan gelen
belgelerin bulundugu yeterlik bilgileri tablosu ile iliskilendirilen tim dokimanlar indirildi
mi?

Isteklilerin verdikleri gecici teminatlarin gecerlilik stireleri yeterli mi?

lhaleye teklif veren tum isteklilerin ihale tarihinde, karar tarihinde yasakli olup olmadigina
dair Kamu ihale Kurumundan teyit belgeleri alindi mi?



Odeme Turu: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri

19.
20.

21.

22.

23.
24.

Gerekgeli ihale komisyon karari eklendi mi?

Ihale kararinin karar tarihinden itibaren 5 is giinii icinde onaylandigina dair ihale yetkilisi
onayl (onay tarihinin belirtilmis olmasi gerekmektedir) var mi?

lhale kararinin onaylanmasini takip eden 3 giin icinde karar ihaleye katilan isteklilere teblig
edildi mi?

Mali hizmetler biriminin on mali kontrolune tabii ise ihale kararina itiraz suresi bittikten
sonra mali hizmetler birimine on mali kontrole tabii tutulmak uzere gonderildi mi? Uygun
gorus verildigine veya verilmedigine iliskin gorus yazisi eklendi mi?

lhale Gizerinde kalan istekliye EKAP tGizerinden sdzlesmeye davet gonderildi mi?

Istekli s6zlesme imzalamak icin gerekli olan 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi 4 Gnci
fikrasinda sayilan belgeleri sisteme yikledi mi? idare yetkililerince gonderilen belgeler
degerlendirildi mi?



Odeme Turu: Yapim Isleri Hakedis Odemeleri

25.

26.

27.

28.

29.
30.

Sézlesme tarihinde yiiklenicinin yasakl olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan
teyit belgeleri alindi mi?

Sozlesme bedelinin yuzde altisi oraninda kesin teminat verildi mi? Mektup ise e-teminat
olarak verildi mi?

Ihale karari ve s6zlesmeye ait damga vergisi yatirildigina dair dekontlar var mi?

ILgili yil Esik Degerler ve Parasal Limitler tablosunda belirtilen sozlesme bedeli limiti
uzerinde ise sozlesme bedelinin on binde bes oraninda KIK payinin yatirildigina dair dekont
var mi?

Sozlesme eklendi mi?

21-fihale usulu ile yapilan ihale ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan 62-1 oluru
alindr mi?



Odeme Turu: Ilama Bagli Borglar ile Davaci
veya Vekiline Yapilacak Odemeleri

Davaci/davali Avukata vekalet verilmis ise vekalet belgesi bulunuyor mu?

2. Kanunlari geregi ilamin icrasi icin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis
mahkeme ilami var mi?

3. Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden once sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayi dogan borc¢larin codenmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati
geregi sulha yetkili makam veya merci karari var mi?

4. Mahkeme karari/ ilamda avukatlik ucretine hukmedilmis mi?



Odeme Tuirt: Ilan Giderleri

Usuluine uygun harcama talimati duzenlendi mi?
Fatura usulune uygun duzenlendi ve 6deme emri belgesi ekine eklendi mi?

3. Ilanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araclar)
yapildigina iliskin yazi veya tutanak mevcut mu?

4. Cumhurbaskanliginailiskin ilan 6demesi ise Cumhurbaskanligindan gelen yazida ilan
takip numarasi, tutari ve ilan aciklamasi bilgileri cdeme emri belgesi ile uyumlu mu?

Odeme emri belgesinde gerekli kesintiler gosterildi mi?

Vergi borcu sorgulamasi yapilacak kurum ise vergi borcu yazisi var mi?



Odeme Tiri: Ret ve ladelere Iliskin Odemeleri

1.  Basvuru formu (katki payi/6grenim ucreti iadesi formu) mevcut mu?

2. Yapilacak iade katki payl/6grenim ucreti/harg iadesi ise; iade talebi ilgili yil Katki Paylari ve
Ogrenim Ucretlerinin Tespitine Dair Cumhurbaskani Kararina uygun mu?

3. Ogrencive personel para iadesiise dilekge mevcut mu?
4. Retveiade belgesiolusturuldu mu?

Ret ve iade belgesindeki hesap kodu ve tutari iade tablosunda yer alan tutar ile uyumlu
mu? Ve 6deme emri belgesi ile uyumlu mu?

6. Tahsilat fisi, makbuzu, dekontu vb. eklendi mi?



Odeme Tirl: Teminat ladeleri

1. Teminatiniade edilmesi uygun gorulmus ise, firma tarafindan iade islemine iliskin ilgili
harcama birimine dilekge ile bagsvuruda bulunuldu mu?

Vergi/SGK borcu (SGK ilisiksizlik belgesi) durumunu gosterir belge alindi mi?
3. Gecici kabul kesinti iadesi ise gecici kabul tutanagi var mi?

4. Kesinteminatiadesiise kesin kabul tutanagi var mi?



Odeme Turli: TUBITAK Proje Tesvik Ikramiyesi
Odemeleri

1. llgili projenin harcama kaleminde yeterli biitcesi var mi?

2. TUBITAK tarafindan gonderilen Proje Tesvik ikramiyesi Odeme Plani Tablosunda yer alan
kisiler ve tutar bilgilerine istinaden Transfer Takip Sisteminden (TTS) Muhasebe Islem Fisi
duzenlendi mi?

3. Cesitliodemeler bordrosu 6deme plani tablosunda yer alan tutarlarla dizenlendi mi ve
gerekli kesintiler gosterildi mi?

4. Gelirvergisi guncel bordrodaki vergi matrahinin yer aldigi vergi dilimine gore hesaplandi
mi?

5. Odeme emri belgesinde yer alan hak sahiplerinin kimligine iliskin bilgiler, proje numarasi
ve banka hesap numarasi bilgileri ile uyumlu mu?

6. Odeme emri belgesinde gelir vergisi ve damga vergisi kesintileri mevcut mu?



Odeme Tiirli: BAP Uzman Hakem Odemeleri

Cesitli odemeler bordrosu duzenlendi mi?

2. Hesaplamalar Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Kararlari ile belirlenen gosterge
rakami ile gorevlendirmenin yapildigi tarihteki memur aylik katsayisi carpilarak mi yapildi?

3. Gelirvergisi guncel bordrodaki vergi matrahinin yer aldigi vergi dilimine gore hesaplandi
mi1? Bordroda gelir vergisi ve damga vergisi kesintileri gosterildi mi?

4. Uzman hakem ucreti odenecek uzman ile yapilan Hakemlik Sozlesmesi eklendi mi?
Yapilan uzman Ucreti sayisi bir takvim yilinda altiy1 gecen uzman var mi?

Odeme emri belgesinde gelir vergisi ve damga vergisi kesintileri mevcut mu?



Odeme Turii: AB Projeleri Personel Odemelers

Cesitli odemeler bordrosu duzenlendi mi?
Sozlesmeli statude personel gorevlendirildi mi? Sozlesme var mi?

Aylik zaman cizelgesi var mi?

b~

Projede gorevli personele ait Ucret bordrosu eklendi mi? Gelir vergisi hesaplamasi dogru
yapildi mi?

5. Doviz kur bilgisi var mi?



Odeme Turl: Erasmus Ogrenim ve Staj

o \J o

Hareketliligi ve Personel Degisim Odemeler

oo

Personel/Ogrenci Hareketliligi katilimcilari icin gérevlendirme onayi var mi?

Personel/Ogrenci Hareketliligi katiimcilari icin Yararlanici ve Katilimci Arasinda Hibe
Sozlesmesi yapildi mi? Katilimci bilgileri dogru mu?

Koordinatdr tarafindan imzali (ist yazida Personele/Ogrenciye ait gerekli bilgiler (Ad -
Soyad, IBAN, proje hesap bilgileri vb.) tam ve dogru olarak yer aliyor mu?

Odenecek tutar sdézlesmede belirtilen oran/ay/giin ile uyumlu mu?

Ust yazida yer alan katiimci listesi ile katiimci hibe 6deme tablosu ve banka listesindeki
isimler uyumlu mu?

Proje hesabinin bulundugu bankadan farkli bankaya cdeme yapilmasi halinde
hazirlanacak Doviz Transfer Formundaki hesap bilgileri dogru mu?

Proje hesabinin bulundugu bankaya ait (EUR/TRY) doviz kuru belgesi var mi?
Doviz kuru ile 6denecek doviz tutarinin TL karsiligl hesaplamasi dogru yapildi mi?
Odeme Tablosu ile Banka Listesi ve Odeme Emri Belgesinde yer alan tutarlar uyumlu mu?
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